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一. 版面介紹

二. 課程表複製

三. 新增/刪除課程



一.版面介紹
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版面介紹
第一層
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第二層

第三層

第四層

第一層：可查詢各年度課程及

複製前一年度課程。

第二層：學程修畢條件設定，

如需增修，修改後存

檔即可。

第三層：課程資料檔。

第四層：可輸入同課名但不同

科目代碼課程，系統

會將這些課程與學生

修課做比對。



二.課程表複製
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課程表複製
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1

2

1. 輸入要複製學年度，

點選複製

2. 出現複製成功相關文字，

即代表複製完畢

複製完成後，接下來就可再

進行新年度課程的增加或刪

除調整。

注意：一次只可複製1門學程

或微學程，如同時有多門需

各別複製



三.新增/刪除課程
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新增課程
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1. 點選新增

2. 可使用放大鏡查詢功能代入學系、課程代碼，亦可直接輸

入，存檔後會自動帶出課名及學分數。記得選擇課程類別

、開課年級、學期。(後方欄位顯示不含當學期之最近一次

開課學年期，可作為課程安排之參考)

3. 每完成一筆資料，請記得存檔
1

2

3



刪除課程
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1. 選定要刪除課程

2. 點選「刪除」即可



四.外校、尚未開課
課程新增
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外校、尚未開課課程新增
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如遇有校外開設課程、尚未開課課程，請直接輸入開課學系、課程名稱、學分數等資訊後存檔



五.相同課名
課程輸入
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相同課名課程輸入
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如遇有相同課名，不同課程代碼課程，但學生修讀皆可認列學分數狀況，可在最下方第四層
輸入其他課程代碼，同學列印學程申請單時這些課程可一併代出

 如經濟學開設有不同課程代碼、學分數課程，但課程內容相似可認列

 如生物統計學等課程多數學系皆有開設，皆可認列等

1. 移動到欲增
加其他課程代
碼課程

2.點選放大鏡後會
列出含有關鍵字課
名選項，勾選後即
可加入，請記得存
檔



六.課程表印製
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課程表印製

15

點選列印課程規劃表，
即跳出列印視窗


